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GUIA PARA OBTENER EL CERTIFICADO DIGITAL DE UNA APYMA

En primer lugar hay que solicitar el certificado en la siguiente web:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica

Se nos abre la siguiente pagina

<« C (@ sedemmegon de-reps o juridica % ) O == (acueer

iy Sede Electrénica

Real Casa de la Moneda
Fébrica Nacional
de Moneda y Timbre.

Obtener Certificados Electrénicos | Tramites qQ

icos > G

Inicio > Obtener C:

Persona Fisica

Representante de Persona Juridica T EEE

22/09/2022

Certificado de Representante

D O, {Quién puede solicitar este certificado? et

Sequn la letra inicial del NIF de su entidad pusden solicitar este tipo de certificado:
Persona Juridica
dario 2 otra

« Las sociedades que tengan como administrador Gnic:

sociedad.

Configuracion Previa Informacién Destacada

sociedades anénimas y
es mancomunado, ap
Solicitar Gertiicado cansejero,  consejs

liquidador, etc... y

ermitan obtener este tipo Recomendaciones:
Acreditar dentidad i does et - Custodia de 4
iedades colectivas Certificados ' .

Descargar Cerificado

Entidad sin Personalidad Juridica

s arios
sociaciones distintas de

onsumidore:
federacion deportiva, otra
personalidad juridica. Ot

Manual Solicitud —
Certificado L}
Representante

Preguntas Frecuentes

Verificar estado
« J: Sociedades civiles

Lista de Precios - Politica de devolucion . Certificado de
Representante
Facturas corpor .
Espafia, embajadas, ¢
+ Q Organizmos pablic
Anuiar

+ R: Congregacianes e instituciones religiosas.

CAA.

Atencion a Usuarios

S Gobiernos d

Sector Piiblico
P Avuntamientos o diputaciones.

Una vez abierta, en el menu de la izquierda hay que pinchar en la opcidn “Configuracion Previa”

= (ﬂ sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica

FNMT CERES MUSEQ CASA DE

wikw Sede Electrénica
Real Casa de la Moneda
Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre

Obtener Certificados Electrénicos | Trdmites

- V¥

cado de Represenfante > Persona

o > Obtener Certificados trénicos > Certs

Persona Fisica

Representante de Persona Juridica

Certificado de Representante

) ie ici ifi ?
e e e & ST £Quién puede solicitar este certificado?

) Segun la letra inicial del NIF de su entidad pueden solicitar este tipo de
Persona Juridica
* Llas sociedades que tengan comeo administrador dnico/
sociedad.

sociedad es mancomunado, apoderado,

Solicitar Certificado consejero, consejers  delegado  solidario,  administr
liguidador, etc especificos de repres
permitan obtener este tipo de cado.

= C

Acreditar identidad

iedades colectiv

. = D: Sociedades comanditarias.
Descargar Cerfificado
= F: Sociedades cooperativas.
= G Asociacicnes LO. 1/2002, fundaciones, partido po
asociacidn de consumidores y usuarios, organizaci
federacidn deportiva, otras asociaciones distintas de las
personalidad juridica. Otras asociaciones.

Entidad sin Personalidad Juridica

Verificar estado

= ) Sociedades civiles.

= NM: Entidades extranjeras con per:
procedente IWVA no estableci
sociedades

alidad juridica, EQ pro
NR procedents no
sociedades

Lista de Precios - Politica de devolucion

P corporacian, asociacién o ente con personalidad juridic
Espafia, embajadas, cons u oficina comercial pais ex
= Q: Organismaos puiblicos.
Anular

« R: Congregaciones e instituciones religiosas.

. Gobiern e AA
Sector Piablico * 5 Gobiernos de las CCAA

.
-

: Avuntamientos o diputaciones,


https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica
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Se nos abre la siguiente ventana

8 sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/configuracion-previa 2 Yr [ ==

navegacion. No empleamos las cockies para almacenar o tratar datos de caracter personal. Si contin(ia navegando, consideramos que acepta su uso ACEPTO. Més Informacidn.

FNMT  CERES  MUSEQ CASA DELAMONEDA  SIAEN  ESCUELA DE GRABADD  TIENDA VIRTUAL

%%y Sede Electronica

Real Casa de la Moneda
Fahrica Nacional -
de Moneda y Timbre ‘ 'f
[==
' —-— k L

Obtener Certificados Electronicos | Trdmites Q

Inicio » Obtener Certificado. onicos > Certificado de Representante > Persona Juridica »  Configuracion Previa

Persona Fisica Configuracién Solicitud Acreditacidn Descarga

—-—— Fecha y Hora Oficial
Certificado de Representante -

22/09/2022
Administrador Unico o Solidario
21:52:11

Persona Juridica

1. Configuracién previa

Configuracion Previa Informacidn Destacada

Antes de comenzar con el proceso de solicitud de su Certificado, debera asegurarse de que
su eguipo tiene instalado el software necesario para la generacidn de claves,

Solicitar Cerlificado COMFIGURADOR FNMT-RCM
oot o stent e s nstrocc " ) Manual Solicitud —
Acrecar eniiad durante l proceso de obtencion de sucerticada: Certificado =
Representante
Descargar Certificado Recordatorios imprescindibles:
Preguntas Frecuentes
Entidad sin Personalidad Jurldica * No fgr'ﬂatear &l ordenador, entre el proceso de solicitud y el de descarga del Cerﬁﬁmdo de
certificado. Repmsentante
* Se debe realizar todo el proceso de obtencidn desde el mismo equipo y
Verificar estado MISMO usuario.

.

Es impaortante leer stentamente la Declara

Précticas de tificacién g
[
previamente a la solicitud del certificado. En ella icuentran las condiciones
bajo las cuales se prestan los servicios de certificacion, Atencion a Usuarios

Navegadores compatibles

Lista de Precios - Politica de devolucion
Facturas

Anular Ultima versién de cualquiera de los siguientes navegadores:

= Meozilla Firefox

Al final de la pagina viene un apartado denominado con letras azules “Software necesario para la solicitud del
certificado” Y al final de ese apartado permite hacer click en un link denominado “Area de Descarga de Configurador
FNMT”

Mozilla Firefox

Piiblico

Google Chrome
Microsoft EDGE

:ados de componente

L Opera
e Tecnico

Safari
Software necesario para la solicitud del certificado

CONFIGURADOR FNMT-RCM

La Fabrica Nacional de Moneda y Timbre ha desarrollado esta aplicacion para solicitar las
claves necesarias en la obtencién de un certificado digital. Puede ser ejecutada en
cualquier navegador y sistema Operativo.

Una vez descargado e instalado el software no es necesario hacer nada, este se
ejecutara cuando el navegador lo requiera.

————————— P> jirea de Des

Config FMMT

Cuando clicamos en el citado link, se nos abre una pagina con el titulo en azul “Instalacién software generacion de
claves”. Elegimos la opcidn que se ajusta a nuestro sistema operativo haciendo clik encima de la opcién que
necesitamos
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M FNMT  CERES ~MUSEO CASADELAMONEDA  SIAEN

%y Sede Electrénica

\ A Real Casa de la Moneda
Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre

Obtener Certificados Electronicos | Trdmites

Instalacion software generacion de claves

La Fébrica Nacional de Moneda y Timbre ha desarrollado esta aplicacién para solicitar las claves necesarias en la obtencién de un
certificado digital. Puede ser ejecutada en cualquier navegador y sistema Operativo,

Descargue e instale el software necesario para su sistema operativo.

Los antivirus y proxies pueden impedir el uso de esta aplicacin, por favor no utilice proxy o permita el acceso a esta aplicacion en su
proxy.

WINDOWS

der de un desarrollador no
6n Permitir apps descargadas de,

Si al instaler en MacOS aparece un mensaje in
identificado debe ir a Preferencias del sistema -
debe permitir la ejecucién de la apli

ndo que no se puede instalar el s
quridad y dad -> Pestaia G
<i6n para que continde e

NOTA para MAC con chip M1 ;C6mo puedo comprobar qué chip tiene mi MAC?

lado. Si no tuviera
Mozilla Firefox o

Una vez instalado el programa Configurador FNMT-RCM para MacOS vaya al launchpad y ejecute el programa
instalada la aplicacion Rosetta le pedira que la instale, permita su instalacion. Ahora podra solicitar el certificado des
Google Chrome.

LINUX

@|
ESCUELA DE GRABADO  TIENDA VI

‘ ‘f e N . =

Una vez descargado el software debemos volver a la pdgina anterior, para lo cual podemos utilizar la flecha que
aparece mas a la derecha al lado de la direccidon web (en la parte superior de la pagina). Nos dirige a la siguiente pagina

En el menu de la derecha, vamos a pinchar en la segunda de las

sede.fnrmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/configuracion-previa

FNMT  CERES MUSEO CASA DE LA MONEDA  SIAEN

Gikw Sede Electrénica

Real Casa de la Moneda
Fabrica Macional
de Moneda y Timbre:

Obtener Certificados Electronicos | Trdmites

Inicio > Obtener Certificados

Persona Fisica

ado de Representante > Person:

Juridic Configuracion P
Juridica > Configuracidn |

Configuracién Solicitud Acreditacidn Descarga

——

Certificado de Representante

Adminiskador nico o Saiaro %

Persona Juridica

1. Configuracion previa

Configuracién Previa

Antes de comenzar con el proceso de solicitud de su Certificado, debera asegurarse de que
su equipo tiene instalado el software necesario para la generacién de claves.

Solicitar Cerfificado CONFIGURADOR FNMT-RCM

Acreditar identidad durante el proceso de obtencién de s

Por faver, lea y siga atentamente las siguientes instrucciones para evitar posibles errores

Descargar Cerfificado Recordatorios imprescindibles:

Entidad sin Personalidad Juridica

Verificar estado

Lista de Precios - Polifica de devolucién previamente a la solicitud del certificado. En ella s

Facturas

Anular

.

No formatear el ordenador, entre el proceso de solicitud y el de descarga del
certificado,

Se debe realizar todo el proceso de obtencién desde e mismo equipo ¥
Mismo usuario.

Practicas de 6n
encuentran las condiciones
bajo las cuales se prestan los servicios de certificacion.

Es importante leer atentamente la D

Navegadores compatibles

Ultima versién de cualquiera de los siguientes navegadares:
* Moazilla Firefox

siguiente pagina

& W O ==

navegacion. Mo empleamos las cookies para almacenar o fratar datos de caracter personal. Si contin(a navegando, consideramos que acepta su uso ACEPTO. Mas Informacion.

q

ESCUELA DE GRABADO  TIENDA VIRTUAL

Fecha y Hora Oficial
22/09/2022

21:52:11

Informacién Destacada

Manual Solicitud —
Certificado u
Representante

Preguntas Frecuentes
Certificado de
Representante

Atencion a Usuarios :g

opciones “Solicitar Certificados”. Nos dirige a la
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8 sedefnmtgob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/solicitar-certificado

imicio > Obtener Certificados Flectrénicos > Certificada de Representante > Persona Juridica > Solicitar Certificado

Persona Fisica Solicitud

‘——

MOTA: Antes de realizar este paso es necesario instalar el software del paso 1 Configuracién. Asegiirese que en la solicitud se le
solicita establecer una contrasefia nueva para solicitar el c6digo y que le sera también requerida en el paso 4 de la Descarga.

Configuracidn Acreditacion Descarga

Certificado de Representante

Adminisirador Unico o Saolidario
Persona Juridica

Configuracién Previa
.. . p , e
—— 2. Solicitud de Certificado de Representante de Persona Juridica
Solicitar Certificado
El correo electrdnico que introduzca en el siguiente formulario serd el que se incluya dentro del certificado y donde recibira las
Acreditar identidad notificaciones sobre el ciclo de vida del mismo.
No se emitira el certificado si el NIF de Entidad es provisional, debe ser definitive,

Descargar Certificado

SOLICITUD DE CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA
Entidad sin Personalidad Juridica
Para tramitar la solicitud de su Certificado FNMT de Representante de Persona Juridica, por faver introduzea la informacién

requerida:
Verificar eslado

Lista de Precios - Politica de devolucién

]
I
I

NIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA

Facluras N
CORREQ ELECTRONICO

Anular
Cenfirme aqui su CORREQ ELECTRONICO

Sector Plblico
Certificados de componente

Soporte Técnico

INSTRUCCIONES:

- Recuerde que para evitar problemas en la solicitud y descarga de su certificado es necesario haber configurado

correctamente su navegador. En nuestra sede electrénica encontrara el software de configuracidon automética.

- EI'NIF de la Entidad debera tener una longitud de 9 caracteres. Rellene con ceros a la izquierda si es necesario.

- Asegurese de gue el correo electronice asociade a su certificado es correcto, ya que a través de éste se enviaran todas las

notificaciones sobre el ciclo de vida de su certificado.

Pulse aqui para consultar y aceptar las condiciones de expedician del certificado

Hay que completar los datos (CIF de la APYMA y correo electrénico) y pinchar el botéon del final de la pagina
denominado “Enviar peticion”

Una vez lo hagamos, nos va a aparecer un mensaje donde nos pide una contrasefia para el certificado que hemos
solicitado. Importante: esta contrasefia habrd que volverla a introducir en el proceso de instalacidn del certificado.

FINALIDAD: Gestion de la prestacion de servicios de confianza. Una vez finalizada su relacién con la FNMT-R(
sus datos blogqueados para el gjercicio de dereches,

LEGITIMACION: Ls base Jjuridica para el tratamiento de sus datos es la necesidad de gestionarlos para re:

M Introduzea la contrasefia X
in de que puedan compro
Debe crear una contrasefia para proteger adecuadamente las daves de su | R
certificado durante el proceso de solicitud y descarga. internacionales fuera de la
La contrasefia que establezca en este paso le serd solicitada en la -
DER| ) . ! . . gsto de derechos, seglr
descarga (iras el registro), y sera la misma gue se usara en |as copias de
http| seguridad si dedide crear una al final del proceso.
PRQ Por favor, introduzca su contrasefia para proteger las daves es donde prestan servic
frep =
Repita de nuevo la contrasefia
MED place inferior.
CAT rcunstancias sociales, segd
Aceptar Cancelar
infol

Puede consultar informacion adicional y detallada sobre este tratamiento en:

Una vez finalizado el proceso, nos van a enviar un mensaje al correo electrénico que hemos indicado con un cédigo.
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ma. 26/04/2022 13:30
Notificaciones FNMT AC Representacion <ac.representacion@fnmt.es»

Peticion de certificacion para Representante de Persona Juridica de la FNMT-RCM.

Para HERRIKOA@HERRIKOA.CRG

Estimado/a usuario/a:

Los datos del certificado FNMT-RCM de Representante de Persona Juridica son:

Por favor, verifigue el NIF de la entidad con el que figura en la documentacién que utilizard
para identificarla en una de nuestras Oficinas de Acreditacidn. Si detecta cualquier error enel
mismo, deberd generar una nueva solicitud

Con este cddigo de solicitud y la documentacion requerida, que podra encontrar en Agencia
Tributaria, deberd personarse en las Oficinas de Acreditacion de la Agencia Tributaria. Se
requiere cita previa.

También podrd acudir a una oficina de Correos para realizar la acreditacion. Procedimiento
de Acreditacion a través de oficinas de Correos.

Acreditacién On Line Sélo para entidades con NIF A, B, Cy D (cumpliendo requisitos
especificados en este apartado)

En el caso de representacion voluntaria, ademas de la Documentacion relativa a la entidad,
serd necesario presentar un poder notarial que contenga una cldusula especial o
documento equivalente segin el tipo de entidad para la obtencion del certificado.

Consulte la Documentacion a aportar para solicitar un certificado de Representacion de
Persona Juridica

Asi mismo le recordamos gue con la emision de su nuevo certificado FNMT-RCM de
Representante de Persona Juridica por la AC Representacion, el solicitante autoriza a la
FNMT-RCM a revocar y dejar sin efecto cualquier certificado del mismo tipo que la FNMT-
RCM le haya emitido con caracter previo e idénticos datos de Entidad y de Representante
emitido por la misma Autoridad de Certificacién.

Con el citado mail donde aparece el cédigo debemos ir a acreditar nuestra identidad a un organismo autorizado. En
Navarra existen varios, pero por poner un par de ejemplos estd Hacienda Foral y Agencia Tributaria. En ambas entidad
hay que coger cita previa.

Link para pedir cita previa en Hacienda Foral https://www.navarra.es/es/tramites/on/-/line/Cita-previa-Hacienda-
Foral-de-Navarra

Link para pedir cita previa en Agencia Tributaria
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/GC29.shtml

En nuestro caso, al tratarse de una Asociacion lo mas recomendable es acudir Presidente y/o Secretario. Ademas de
nuestro DNI y el CIF de la Apyma (por si nos lo pidieran, aunque no suele ser necesario) hay que llevar un documento
emitido por el Registro de Asociaciones donde se acredite la composicidn de la Junta Directiva.

Para solicitar dicho documento se puede realizar a través del siguiente link https://www.navarra.es/es/registro-de-
asociaciones-fundaciones-y-colegios-profesionales

Si pinchamos en la opcion “Consultar en el Registro” nos remite a una pagina donde debemos completar los datos de
nuestra Apyma y nos dara la opcidn de solicitar una Nota simple con Junta Directiva. Os adjuntamos las diferentes
imagenes a continuacion.


https://www.navarra.es/es/tramites/on/-/line/Cita-previa-Hacienda-Foral-de-Navarra
https://www.navarra.es/es/tramites/on/-/line/Cita-previa-Hacienda-Foral-de-Navarra
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/GC29.shtml
https://www.navarra.es/es/registro-de-asociaciones-fundaciones-y-colegios-profesionales
https://www.navarra.es/es/registro-de-asociaciones-fundaciones-y-colegios-profesionales
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< C 8 navarra.es/es/registro-de-asociaciones-fundaciones-y-colegios-profesionales = * [ === ( Actuglizar :
— L1l]
= stsnNavarra.es Q ) ES EU

Registro de Asociaciones, Fundaciones y
Colegios profesionales

Abierto hasta el 26 de septiembre el proceso de exposicion publica del Proyecto de Decreto Foral por el que se regula el Registro de Asociaciones de Navarra y los

procedimientos de su competencia. El objetivo es recabar la opinidn de |a ciudadania mediante sus alegaciones, observaciones, sugerencias o propuestas x
Consultar el Registro Solicitar publicidad registral
Acceder al buscador de entidades registradas con opcidn a Acreditar, mediante certificado, los datos de caracter publico
descargar la nota simple inscritos en el Registro
Registro de Asociaciones
c # administracionelectronica.navarra.es/REGASOC_WebAPI/index.html#/asociaciones/es-es = Y [ == ( Actualizar 5.
B60f ing,
Asociaciones  Fundaciones  Colegios profesionales # Regisiro @ Idioma

Asociaciones

Denominacién:

Denominacion

Numero registro: Localidad:
Namero registro Localidad
Tipo: Utilidad publica:
v v
Clase:
Clase

Limpiar filtros
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&« c @ administracionelectronica.navarra.es/REGASOC_WebAPI/index.html#/asociaciones/detalles/9009 = ¥ [ === ( Actualizar :
60f i»g,
Asociaciones. Fundaciones Colegios profesionales # Registro @ dioma

< Volver a buscar

HERRIKOA DE ASOCIACIONES DE PADRES Y MADRES DEL ALUMNADO
DE NAVARRA

Federacion

Numero de registro: 1 Ambito: Navarra
Fecha de inscripcion: 27/02/1978

Direccion: Calle JUAN M° GUELBENZU 38 BAJO Email: herrikoa@herrikoa.org

Localidad: PAMPLONA/IRUNA

C.P.:

Clasificacion: Apymas y Alumnos

Fines *:

Coordinar las Asociaciones de padres y madres del alumnado de Navarra con vistas a la unidad de accidn para el mejor logro de los fines comunes.

(*) Datos extraidos de los estatutos.

Documentos para descargar

Nota simple de inscripcion

Nota simple con Junta Directiva

Datos que constan en el Registro a fecha de 07/09/2022 Advertencia: El contenido de esta pagina fiene cardcter meramente informativo

Por ultimo, sélo nos queda acudir a la Oficina elegida para acreditar nuestra representacién y descargar el certificado,
para lo que, tras el paso por la oficina correspondiente, nos llegard un correo electrénico como el que figura a
continuacién con un link para descargar el certificado (recordar la contrasefia generada en la solicitud).

mi. 27/04/2022 11:51
Natificaciones FNMT AC Representacion <ac.representacion@fnmt.es>

Generacién de certificacién de Representante de Persona Juridica
Para  HERRIKOA@HERRIKOA.ORG

€ Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web.

Estimado/a Sr/a ECHARRI:

En relacion al Certificado FNMT de Representante de Persona Juridica que ha solicitado y con
NIF:_e informamos que ya puede rlo e instalarlo.

Para ello debera introducir su Codigo de Solicity el NIF de laENTIDAD enel
siguiente enlace:

Descarga de su certificado de Persona Juridica

Recuerde que la descarga del mismo deberé llevarla a cabo en el misma equipo en el que
realiz6 la solicitud.

Asimismo le recordamos que con la emisidn de sunuevo Certificado FNMT de Representante
de Persona Juridica por la AC Representacion, el solicitante autoriza a la FNMT-RCM a revocar
y dejar sin efecto cualquier certificado del mismo tipo que la FNMT-RCM le haya emitido con
cardcter previo e idénticos datos de Entidad y de Representante emitido por la misma
Autoridad de Certificacion.

En el caso de existir algun certificado de Persona Juridica con idénticos datos de Entidad y de
Representante emitido por FNMT Clase 2 CA, ambos certificados convivirdn hasta que
caduque este dltimo.

IMPORTANTE: El periodo de validez del cédigo de solicitud es de 40 dias a partir de la fecha
de solicitud, plazod el cual se tendré g todo el proceso, que termina con
la descarga del certificado solicitado.

Agradecemos sinceramente su interés por nuestros certificados.

Atentamente,

NOTA. Es importante tener en cuenta que el certificado se tiene que descargar desde el mismo ordenador con el que
se realizo la solicitud inicial.



